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Nazwa ustugi

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE MAPY ZASADNICZEJ LUB MAPY
EWIDENCJI GRUNTOW | BUDYNKOW P i P1

urzedowania

Cepomizeely; Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci
za dang ustuge
Miejsce . . — S
zatatwienia pok. 116 — Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
Sl tel. 85 656 6551
nr telefonu
Godziny Poniedziatek 8.00 - 16.00 Wtorek - Pigtek 7.30 - 15.30

Kasa czynna: poniedziatek 8.15- 15.00, wtorek-piatek do 7.45 - 14.30

Wymagane
dokumenty

1. Wniosek o udostepnienie mapy zasadniczej lub mapy ewidencji gruntéw i budynkéw —
formularz P + P1

Wysokosé
optaty

Udostepnianie mapy zasadniczej lub mapy ewidencji gruntéw i budynkéw jest odptatne.
Wysokos¢ optfaty naliczana jest na podstawie zatgcznika do ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
prawo geodezyjne i kartograficzne. Wysokosé optaty nalicza oraz mozliwy sposéb jej
wniesienia wskazuje prowadzgcy zaséb w Dokumencie Obliczenia Optaty. Optaty mogg by¢
dokonane gotéwkg lub kartg w punkcie kasowym znajdujgcym sie w siedzibie Starostwa, a
takze za posrednictwem przelewéw bankowych bagdz ptatnosci elektronicznej. Materiaty
mogg by¢ udostepnione po wniesieniu optaty i przedtozeniu udostepniajgcemu dokumentu
potwierdzajgcego jej wniesienie.

Podstawa
prawna sprawy

1. Ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskow
o udostepnianie materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licenciji
i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 27 kwietnia 2023 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie wzoréw wnioskdw o udostepnienie materiatow panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze
sposobu wydawania licencji

5. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkow

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Termin realizacji

Niezwiocznie. W uzasadnionych przypadkach termin moze sie przedtuzy¢ do 30 dni.

sprawy
Zgodnie z art. 40f ustawy prawo geodezyjne:
1. W przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatdw zasobu Iub
wysokosci naleznej opfaty, wiasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje
decyzje administracyjna.
2. Whniesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci opfaty za udostepnianie
Tryb materiatdw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatéw, pod warunkiem uiszczenia
odwotawczy opfaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.
sprawy 3. W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy

na skutek wyroku sadu administracyjnego wysokos¢ optaty zostanie zmniejszona, nadptata
podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.

Od decyzji przystuguje prawo do wniesienia odwotania do Podlaskiego Wojewoddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego za posrednictwem Starosty
Siemiatyckiego w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.



http://www.siemiatycze.pl/

Wzory
whnioskow

FORMULARZ P i P1 - o udostepnienie mapy zasadniczej lub mapy ewidencji gruntéw
i budynkéw

Tryb
zatatwienia
sprawy

OSOBISCIE w siedzibie urzedu
Interesant zgtasza sie w Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej (pok. 116). Po wypetnieniu formularza P i P1 jest naliczana optata.
Udostepnienie map nastepuje po uiszczeniu naleznej kwoty.

KORESPONDENCYJNIE
droga pocztowa
Wypetniony oraz czytelnie podpisany formularz P i P1, przestaé na adres urzedu. Po
wplywie wniosku do urzedu wniosek jest realizowany. Zwrotnie drogg pocztowg badz
elektroniczng przesytany jest dokument obliczenia opfaty, po uiszczeniu naleznej kwoty
i wptywie srodkéw na konto bankowe zaméwione mapy zostajg wystane na adres wskazany
we wniosku.
droga elektroniczng
Podpisany elektronicznie formularz P i P1 (opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub profilu
zaufanego poprzez Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej ePUAP)
FORMULARZ P i P1 nalezy przesta¢ na adres mailowy powiat@siemiatycze.pl lub przestaé
za pomocg platformy ePUAP. Po wptywie wniosku do urzedu wniosek jest realizowany.
Zwrotnie przesytany jest dokument obliczenia optaty, po uiszczeniu naleznej kwoty i wptywie
Srodkéw na konto bankowe zamoéwione mapy zostajg wystane na adres wskazany we
wniosku.
E-ustuga (za pomoca ustug sieciowych)
Prowadzony przez Staroste Siemiatyckiego geoportal powiatowy
/http://powiatsiemiatycki.giportal.pl/  umozliwia zlozenie wniosku o udostepnienie mapy
zasadniczej lub mapy ewidencji gruntdéw i budynkéw w postaci elektronicznej (za pomoca
przegladarki internetowej ,GEO-INFO i.Wniosek”).
Aplikacja internetowa i.Wniosek - pozwala kazdemu zarejestrowanemu uzytkownikowi na
ztozenie wniosku o udostepnienie materiatdw powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, badz tez wniosku dotyczgcego wypisow czy wyryséw z ewidencji gruntéw
i budynkdw.
Opfata moze zostaC uiszczana za posrednictwem przelewow bankowych bgdz ptatnosci
elektronicznej. W przypadku uiszczenia opftaty z wykorzystaniem udostepnionej
w systemie Geo-Info e-ustugi ptatnosci elektronicznej, system automatycznie umozliwi
pobranie zamodwionych danych i dokumentow. W przypadku uiszczenia optaty w innej
formie, Wnioskodawca jest obowigzany w dniu zapfaty poinformowac¢ ustugodawce
o dokonaniu wptaty z wykorzystaniem funkcjonalnosci ,komentarz” w systemie Geo-Info
e-ustugi, co umozliwi Ustugodawcy odblokowanie w aplikacji zaméwionych przez
Whnioskodawce danych i dokumentéw po zaksiegowaniu wptaty.

Uwagi do
formularza P
i P1

W formularzu P nalezy obligatoryjnie poda¢ dane dotyczgce wnioskodawcy - w tym imie
i nazwisko lub jego nazwe oraz jego adres. Pozycje z "*" nie sg obowigzkowe do wypetnienia.
Dla usprawnienia obstugi zaleca sie podawanie takze numeru telefonu lub adresu poczty
elektronicznej do kontaktu z wnioskodawcg (w pozycji 4 i/lub 9). W pozycji dot. okreslenia
zamawianych materiatdw nalezy wskazac (zakre$li¢ kwadrat) ,Mapa zasadnicza lub mapa
ewidencji gruntéw i budynkéw” (pozycja 7). W pozycji 8 nalezy wskaza¢ cel wykorzystania
zamawianych materiatéw - co bedzie miato wptyw na wysokos¢ optaty za ich udostepnienie.
W pozycji 10 nalezy wskazaé sposéb w jaki wnioskodawca zamierza odebra¢ materiaty.
Jezeli wnioskodawca przewiduje, ze zamowione dokumenty nie bedg przez niego odbierane
osobiscie, powinien we wniosku wskaza¢ upowaznione przez niego do tego osoby, podajac
takg informacje w pozycji nr 11 formularza P. W przypadku braku takiej informaciji we
wniosku, odbierajgca w imieniu wnioskodawcy zamdwione dokumenty osoba powinna
okaza¢ sie wlasciwym upowaznieniem.

W formularzu P1 nalezy podac¢ informacje wskazujgce (zaznaczajgc odpowiedni kwadrat przy
wybranej pozycji) jakie mapy podlegajg zamoéwieniu. Nalezy réwniez poda¢ w jakiej postaci
i jakiej skali mapy majg zosta¢ udostepnione. W przypadku postaci drukowanej nalezy podac
liczbe egzemplarzy. Dodatkowo nalezy okre$li¢ format i kolorystyke wydruku. W pozycji nr 2
nalezy wskaza¢ sposoéb identyfikacji obszaru, ktérego dotyczg zamawiane mapy. Jezeli
zamawiajgcy zna nazwe obrebu ewidencyjnego (miejscowosci) oraz numery dziatek
ewidencyjnych, ktérych dotycza mapy, powinien wskazac¢ ten sposob identyfikacji obszaru,
a w pozycji nr 3 podac¢ nazwe tego obrebu oraz numery dziatek. Dodatkowe wyjasnienia oraz
uwagi nalezy podac¢ w pozycji nr 4.

W przypadku materiatdw udostepnianych w postaci papierowej mozna je odebra¢ osobiscie




w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej lub mogg one zostac
wystane wnioskodawcy pocztg na wskazany adres. Za wysytke pobierana jest dodatkowa
optata. W przypadku zamawiania dokumentéw w postaci elektronicznej wnioskodawca
powinien wskaza¢ wybrany przez niego (ze wskazanych w formularzu P) sposéb
udostepnienia takich materiatow.

W przypadku zamawiania jednoczesnie innych dokumentéw i materiatéw z pzgik nalezy do
wypetnionego formularza P, w ktérym wskazane zostang zamawiane dokumenty, dotgczyé
wypetnione, odpowiednie dla zamawianych materiatéw formularze wnioskéw ze zbioru od P1
do P7.
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